CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

TÓM TẮT LÝ LỊCH TRÍCH NGANG
VÀ CHƯƠNG TRÌNH HÀNH ĐỘNG 
CỦA ỨNG VIÊN ĐỀ CỬ BỔ NHIỆM VIÊN CHỨC QUẢN LÝ

I. Tóm tắt lý lịch trích ngang:
1. Họ và tên:                             …                  	
2. Ngày, tháng, năm sinh:          …                   	Dân tộc:   …
3. Quê quán:   			Xã… huyện …tỉnh…
4. Nơi ở hiện nay:  			….
5. Đơn vị công tác:  Phòng/Khoa … Trường….
6. Trình độ chuyên môn: 			…
7. Chức vụ hiện nay (chính quyền, đoàn thể):        		…
8. Chức vụ được đề cử: 			…
II. Tóm tắt quá trình học tập và công tác của bản thân (từ năm 18 tuổi)
Ví dụ
- Tháng …/… đến tháng …/….: Học Đại học ngành xxx  hệ xxxxxx  tại trường ĐH xxxxxx
- Tháng …/…. đến tháng  …/….: Tuyển dụng giảng viên cơ hữu, thử việc tại khoa… Trường …
…
Tháng …/…. đến tháng …/….: Học Cao học ngành  …. tại ….
Kết nạp vào Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh ngày …. tại ….
Kết nạp vào Đảng Cộng sản Việt Nam tại chi bộ …thuộc Đảng bộ …ngày …, chính thức ngày …
III. Những ưu khuyết điểm chính của bản thân
1. Ưu điểm:
2. Khuyết điểm:
IV. Những thuận lợi và khó khăn khi thực hiện nhiệm vụ 
1. Thuận lợi và khó khăn của đơn vị hiện nay, nêu rỏ những bất cập tại đơn vị
2. Thuận lợi và khó khăn của bản thân (ở chức danh được đề cử)  
V. Mục tiêu phấn đấu của bản thân trong giai đoạn 2018 – 2020 và những năm tiếp theo
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VI. Chương trình hành động
1. Nhận thức của bản thân về vai trò trách nhiệm của viên chức quản lý ở chức vụ được đề cử
2. Chương trình hành động 
2.1. Về xây dựng đội ngũ tại đơn vị: 
a) Mục tiêu:
b) Biện pháp:
2.2. Về cơ sở vật chất của đơn vị:
a) Mục tiêu:
b) Biện pháp:
2.3. Về công tác nghiên cứu khoa học của GV và SV do đơn vị quản lý:
a) Mục tiêu:
b) Biện pháp:
2.4. Về công tác chuyên môn: Đổi mới phương pháp giảng dạy, xây dựng và đổi mới chương trình đào tạo, công tác GVCN, CVHT, hội giảng, ôn luyện cho HSSV thi giỏi nghề …của đơn vị
a) Mục tiêu:
b) Biện pháp:
2.5. Về xây dựng tập thể đơn vị đoàn kết, vũng mạnh và thúc đẩy các đoàn thể hoạt động hiệu quả 
a) Mục tiêu:
b) Biện pháp:
2.6. Nội dung khác: 
a) Mục tiêu:
b) Biện pháp:
3. Những đề xuất góp phần xây dựng Nhà trường phát triển
4. Cam kết thực hiện chương trình hành động

	Tp. Hồ Chí Minh, ngày    tháng 7 năm 2018
                                                                                NGƯỜI VIẾT                                                                                 
